Studentermedhjaelper til Indkgbskontoret 2026 ~ |.°

13-11-2026

Vil du veere med til at sikre effektive, grenne og gennemsigtige indkgb, der skaber veerdi  Kontaktperson:

for organisationen og samfundet? Martin Willy Larsen
Vi s@ger en engageret og struktureret studentermedhjeelper til et toarigt studiejob. Du

bliver en del af vores indkebs- og udbudsteam, hvor vi arbejder professionelt og malrettet Kontaktperson:

med konkurrenceudsaettelse og kontraktstyring pa tveers af varer, tjenester og it. Martin Willy Larsen
Med den nye studentermedhjeelper bestar Indkgb af 1 leder, 2 udbudskonsulenter, 1

contract manager, 1 controller, 1 e-handelsmedarbejder og 1 studentermedhjaelper. Tiltreedelse:

Der bliver rig mulighed for at fa dine studiekompetencer i spil og opna en masse god 1. december 2026
erfaring.

Du bliver en del af et mindre team, hvor opgaverne er mangeartede, og hvor vi hjzelper  jobomrade:
hinanden pa tveers. Derfor vil du f& mulighed for at arbejde med alt fra data og analyser til Agministration
kontraktstyring, kommunikation, administrative opgaver og udviklingsprojekter. Ingen

dage er helt ens, og du vil fa et bredt indblik i den kommunale indkabsfunktion. Arbejdstid:

Dine opgaver Deltid under 21 timer
Opgaverne vil variere og tilpasses bade dine kompetencer og de aktuelle behov i

Indkabskontoret. Du kommer blandt andet til at arbejde med: Ansaettelsesvilkar:
*Administrative opgaver i forbindelse med indkeb, udbud og kontraktstyring Tidsbegraenset
*Indsamling, bearbejdning og praesentation af data til analyser, opfalgning og

rapportering

*Assistere ved planleegning og gennemfgrelse af tilbudsindhentninger og udbud
*Kommunikation med interne brugere, leverandgrer og samarbejdspartnere

*Bidrage til udvikling og optimering af arbejdsprocesser og administrative veerktajer
*Praktiske og koordinerende opgaver i forbindelse med den daglige drift af
Indkabskontoret

Lasning af ad hoc-opgaver pa tvaers af teamets ansvarsomrader

Din profil

*Du er aktivt indskrevet pa en relevant videregdende uddannelse (fx HA, cand.merc.,
offentlig administration, en bachelor- eller kandidatuddannelse, jura eller lignende) og
forventer at veere studerende i ansaettelsesperioden

*Du har en struktureret og analytisk tilgang til opgaver

*Du har flair for tal, data og it — gerne Excel og Office 365

*Du kan arbejde selvsteendigt og tage ansvar for dine opgaver

*Du har gode formidlingsevner — bade skriftligt og mundtligt

*Du har en god evne til at samarbejde bredt og skabe gode relationer til bade interne og
eksterne parter

*Du er nysgerrig pa brugen af Al og ser store potentialer i den

Vi tilbyder

*Et spaendende og meningsfuldt job med stor selvsteendighed

+Et fagligt steerkt team med fokus pa videndeling og samarbejde

*Fleksible arbejdsforhold og en god balance mellem arbejde og fritid

*En arbejdsplads teet ved offentlig transport — bus og tog

Ansaettelsesvilkar

Stillingen er et toarigt studiejob pa ca. 10 timer ugentligt (efter aftale) med tiltreedelse

snarest muligt og gerne den 1. december 2026. Ansaettelsen Igber i to ar fra

tiltreedelsesdatoen. Lan og anseettelsesvilkar falger geeldende overenskomst. Du far fast

ansaettelsessted pa Radhuset i Vejen. Vi tager hensyn til skema, eksamensperioder m.m.

Ansggningsfrist: Fredag den 13. november 2026 kl. 12.00.

Kontakt: For yderligere oplysninger kan du kontakte leder af Indkgb Martin Larsen pa



mala@vejen.dk eller telefon 51 42 16 93.
Laes mere om Vejen Kommune og mad dine nye kollegaer her:
https://vejen.dk/erhverv/indkoeb-og-udbud/
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